大连工业大学银行贷款合同管理办法
大工大财字【2011】2号
一、总则
1、为了实现学校对银行贷款合同的有效管理，规范和完善学校银行贷款合同管理制度，避免和减少因银行贷款合同管理不当造成的损失，进一步维护和保障学校的合法权益，根据《中华人民共和国合同法》，结合学校的实际情况，制定本办法。
2、本办法适用于学校与银行签订的所有贷款合同。
二、银行贷款合同的管理部门及规则
1、学校财务处是学校银行贷款合同的主管部门。
2、凡是学校与银行签订的贷款合同，一律采用书面形式。
3、签订银行贷款合同，必须遵守国家法律法规和政策。
三、银行贷款合同签订流程
1、提交贷款请示报告
对于在教育厅核定的贷款额度内，且在银行授信额度内的新增银行贷款，由财务处提出新增贷款书面请示报告，依次报财务校长、法人校长审批后，向银行申请办理贷款手续。
对于在教育厅核定的贷款额度外，但在银行授信额度内的新增银行贷款，由财务处提出新增贷款书面请示报告，报学校党委会通过后，向银行申请办理贷款手续。
对于到期转贷的银行贷款，经报财务校长、法人校长审批后，向银行申请办理转贷手续。
2、贷款经学校批准通过后，由财务处向贷款银行提出书面借款申请。
3、经银行审批后同意借款的，由财务处对贷款合同的贷款金额、借款期限、贷款利率进行确认。
4、财务处确认后，由学校法务部门对银行提供的贷款格式文本进行法律审查，以确保学校的经济利益。
5、财务处将审查通过的贷款合同交校长签字。
6、法人校长签字后，按合同要求加盖大连工业大学公章、法人印章、骑缝章后，交银行签字确认。
7、在收到学校签字盖章的贷款合同后，由银行行长在贷款合同上签字并加盖公章及骑缝章，银行贷款合同即成立并生效。银行将其中一份贷款合同返给学校财务处，并由财务处转校务办公室存档。
三、贷款合同的后续管理
1、学校银行贷款合同在签订后交由学校统一保管。
2、财务处负责跟进资金到位情况、资金实际使用情况。
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